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1、 [bookmark: _Toc26989777]民办学校服务平台地址
http://gzmbxx.gzedu.gov.cn/vschool
建议使用360浏览器极速模式操作。
2、 [bookmark: _Toc26989778]账号、密码
账号：办学许可证号。
白云区用户的账号：使用包括字母在内的完整的许可证编号；
其他市、区用户的账号：使用许可证号的数字部分 
[bookmark: _GoBack]初始密码：mb2019。登录系统后请修改密码，修改密码后请牢记。如遗忘密码，需持办学许可证到相关主管部门申请处理。
3、 [bookmark: _Toc26989779]登录系统
使用360浏览器极速模式进入广州市民办学校服务平台网站，点击页面右上方的“登录”按钮，输入账号、密码、验证码
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc26989780]民办学校服务平台的操作
登录后，学校用户可以在服务平台上完成学校信息维护、密码修改、通知公告查询、政策法规了解的工作
4.1 [bookmark: _Toc26989781]密码修改：
点击网页右上角的学校名称，在下拉框中点击“修改密码”按钮，在弹出框中输入旧密码、新密码后保存、退出。如下图

[image: ]
[image: ]
4.2 [bookmark: _Toc26989782] 学校信息维护
点击网页右上角的学校名称，在下拉框中点击“个人中心”按钮，进入学校信息维护界面
[image: ]
4.1.1 基础信息维护
点击基础信息区右上角的“编辑”，进入编辑状态。如下图：
[image: ]
        完成编辑后，需点击“保存”。
[image: ]
4.1.2 学校简介、办学条件、荣誉介绍
学校简介、办学条件、荣誉介绍编辑栏，支持图文粘贴。
[image: ]
4.1.3 师资队伍
师资队伍信息支持新增、导入。
新增：新增信息包括教师姓名、性别、职称、学历、简介及教师头像照片（大小不超过2M）上传。编辑完后点击“上传”。
[image: ]
导入：导入前需下载导入模板，根据模板填写以下信息：
[image: ]
4.1.4 学生管理
学生信息支持新增、导入，导入需下载代入模板，根据模板填写信息。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc26989783]年检办理的操作
用户通过广州市民办学校网上年检系统，可以实现对学校的基本信息的维护，年检的办理，年检进度和结果的查询。
年检系统中的信息初次录入之后，后续只需要根据管理部门要求和学校的实际情况更新、完善，无需重复录入。
5.1 [bookmark: _Toc26989784] 年检系统登录
用户通过服务平台的“年检办理”，即可进入年检系统。如下图：
[image: ]
注：年检系统的账号及密码与服务平台相同。
5.2 [bookmark: _Toc26989785] 基本信息
    基本信息栏中显示学校的基本信息，点击右上角的“修改”，可对需要维护的内容进行更新。更新内容可同时在民办学校服务平台上展现。
[image: ]
5.3 [bookmark: _Toc26989786] 年检办理
年检未开始时，年检办理区显示“没有数据”
年检开始时，年检办理区显示以下信息：
[image: ]
用户可查看年检截止时间；点击附件，查看附件内容；可查看自己的基本信息填写完成比例，材料上传完成比例、提交状态等信息。
点击“立即办理”，进入年检材料填报页面：
5.3.1 基本信息采集

[image: ]
根据模板填写完信息之后，点击“保存”，再点击“下一步”，进入下一个基本信息采集表。

注： 
基本信息表所有信息均为必填项。
5.3.2 上传材料
根据系统要求，上传电子材料，输入自评自查结果。如下图：
确认无误后，点击“提交审核”。材料一旦提交后，将不可再修改。
[image: ]
5.4 [bookmark: _Toc26989787] 我的年检
    用户在我的年检区，可以查询历年的年检记录，可以查看自己的年检材料及进度。
[image: ]
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