广州市人力资源服务机构备案表

申 请 单 位                         
法定代表人                          
申 请 日 期          年    月    日 
填  表  说  明

1. 本表和其他所有资料需扫描上传系统保存；

2. 呈报本表时，可以按业务范围提供《资料清单》中的部分资料；

3. 本表第3页“单位性质”与《营业执照》上类型一致。“服务方式”指主营或兼营人力资源服务；
4. 必须如实填写本表，所填内容要与所附的各类资料相符，弄虚作假即取消申请资格，有违法行为的，还应追究法律责任。

	机构名称
	

	经营地址
	

	注册资金
	
	场地面积
	

	单位性质
	
	许可证号
	

	从业人数
	
	邮政编码
	

	业务联系人
	
	固定电话
	

	
	
	移动电话
	

	业    务    范    围

	编号
	准营业务范围
	申请业务范围

	1
	人力资源供求信息的收集和发布
	

	2
	就业和创业指导
	

	3
	人力资源管理咨询
	

	4
	人力资源测评
	

	5
	人力资源培训
	

	6
	人力资源服务外包
	

	7
	法律法规允许的其他人力资源服务
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	


 专职从业人员名册

	姓  名
	性别
	身份证号码
	文化程度
	籍 贯
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	备案报告


资料清单

	序号
	资    料    名    称

	1
	广州市人力资源服务机构备案表

	2
	授权委托书

	3
	委托承办员工的身份证

	4
	从业人员名册、学历证

	5
	人力资源服务机构诚信经营承诺书

	6
	收费项目和收费标准明细表

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	

	申 请

单 位

意 见
	我单位对以上提供的信息及资料真实性负责，如有不实，愿承担一切法律责任。

（申请单位盖章）

法定代表人签名：                    年   月   日

	说明：1. 以上资料按申请业务可以部分选择，属法定代表人自己承办的，可以不提供
第2、3项资料；

2. 请以上资料按顺序装订；

3. “申请单位意见”须由申请机构法定代表人手写签名。
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