越秀区信息网内容发布系统教程

后台地址：http://www.yuexiu.gov.cn/admin
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输入用户名和密码，按确认进入，需点击左边帧的“2005改版”，直到部门的名称
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文章编辑是对具体栏目里的内容进行维护，包括增加文章，删除文章，设定文章排序号，复制、移动文章到新分类，输入与修改文章内容和图片上传。这是网站日常更新中最常用的功能。

1、文章的发布

文章发布流程如下：
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文章的编辑操作：点击模块文章编辑左边的+号，就会展开目录树，找到您想要发布文章的栏目，点击栏目，右边界面出现文章列表，选定所要编辑的文章按右键点击编辑选定的文章就可对其进行编辑。如下图：
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2、增加文章

操作：按右键点击创建新文章，依次填写表单，包括文章标题，副标题，作者，出处，连接，图片关键字，排序号，最后按提交确认输入资料（具体操作请详细阅读《6.文章内容的录入》）。如下图：
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3、删除文章

操作：选定所要删除的文章，再右键点击删除选定的文章即可把选定的文章删除。如下图：
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4、设定文章的排序号

操作：选定所要操作的文章，按右键点击更改它的排序号，填写排序号。如下图

[image: image7.png]XL EHE - MyIE2 =181

) BEW GG RIEEO #RQ TAD AW MW
IERTESRBIERARIE: Seallcilis]e M)
| etk [9] itpsjmons yerts gov.cofadminjcmsfarchive_shonorder jspicatid=1831840=18912, 19575, 18352, 1835, orderfield=idsordermod ~] £ « || 5% [0 e -7la-8
elnttn s st EdE | Cm | S|
Eob: e El
weEE o SRR A S
B DRSS LA root 2005-09-29 = b
[#tr7[2005]1. root 2005-09-30 & b
FUEEESET root. 2005-09-19 B2 b
FREET root. 2005-09-19 B2 b
EHEs | xA
./
SE:]

i@ |STe’ % =[] n

A | @ = D V|[@rEw. Sikem-| QAR | SFes. |@eEE. M-





请注意！前台文章的显示序号是按序号递加，发表时间递减，即对于想要排序的文章，自己依次设定序号，对于普通的文章，系统会把序号设置为0，这样前台可以实现最后发表的文章显示在前面。

文章排序号的原理与操作跟更改栏目排序号相同。

5、修改文章

操作：点击对应的文章，然后按右键点击编辑选定的文章（或双击文章），即可对文章里的资料进行修改，最后按提交保存对文章的修改。如下图：
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图a

内容的输入，图片的插入，请在文章内容输入框里进行。

关于副标题、作者、出处、连接、图片、关键字等六个项的内容，是作为后台的扩充管理存档之用的，这些内容均不起主导作用，也不会在网站上显示出来。

· 建议：

1、表格的录入用HTML处理或在WORD当中COPY去文章内容输入框里排版。

2、文章的录入请在记事本进行粘贴过来，再进行排版。而不要在WORD里排版后在粘贴过来
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编辑工具栏按钮功能一览图

6、文章内容的录入

文章的内容可以用“所见即所得”的方式进行版面格式的排版，在文章内容框内输入内容和利用文章编辑工具栏对内容进行编辑，操作与WORD基本相同，但编辑人员最好有HTML的相关知识背景和使用Microsoft FrontPage的经验。
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当您打开增加文章页面时，系统会将设计设置为默认的编辑方式，同时文章内容框下方可选择的还有代码、文本、预览三个按钮，以下分别介绍这四个按钮的功能：

· a）代码
代码是显示HTML语言的一种形式，即所有您录入的内容均会以HTML语言的格式显示。点击此键可以直接以HTML语言录入文章内容，也可以在您录入文章之后查看您所录入内容的HTML代码。

· b）设计
设计是以直接编辑文字、图片的形式录入文章内容，系统会自动生成HTML语言。充分体现“所见即所得”的便利操作。您可以直接通过编辑工具栏的插入、修改、删除等按钮进行相关的编辑。

· c）文本

   文本就是以纯文本的形式显示文章内容，当您点击此键时，将会弹出一个窗口，提醒您注意“切换到纯文本模式会丢失您所有的HTML格式”。也就是说，当您确认切换成文本格式之后，您复制或者输入文章内容框内的所有格式都会丢失，只保留没有格式的文本内容。

· d）预览

当您将所有的文章图片等内容录入完毕后，可以点击预览按钮查看页面的效果。值得注意的是，当您点击预览的时候是不能对录入内容进行修改的。只有当您点击代码、文本、设计按钮，转换回编辑状态，才能进行相关的编辑。

注：建议发布纯文字文档时，切换到纯文本模式，系统自动过滤文本格式，能前台信息更美观。

如自行设定文本内容格式，正文字体需设置为宋体小五号，黑色颜色。

1）图片插入

操作步骤：

1. 要插入图片的位置，点击插入图片按钮
2. 若知道图片地址可直接在地址栏里输入

3. 一般情况是点击选择已上传图片来浏览已上传图片从中选择（请看《图片的选择》）

4. 点击打开您所需要文件所在的文件夹，选定文件，系统则会自动把您选择的文件的路径放入到下面的地址栏

5. 按确定按钮提交。
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系统会对相对路径自动进行过滤

在内容窗口您可以看到插入的图片，如果看不到，可能由于图片的位置不正确，请确认图片的位置，如果您所要的图片在网上，可以直接输入http://形式的网址。

一般来说，文章内容的图片存放于各栏目文件夹下的images或photoes文件夹中。
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2）图片的选择
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如果您的图片不在当前目录，请选择其所在的目录，然后选择需要的图片。

如果您的图片在本地，请点击浏览按钮选择本地文件，然后点击上传，然后选择刚才上传的新图片。

如果您不知道是哪一个图片，可以直接点击文件名预览图片。

如果您不知道您图片的地址，或图片未上传则要通过上传图片来取得路径。（详情参阅《图片上传》操作）

3）图片上传

操作步骤：
1. 点击插入图片按钮

2. 点击选择已上传图片按钮
3. 按浏览按钮选择本地需上传图片

4. 点击上传按钮

5. 在列表中列出选择刚上传的新图片

6.  路径会在相对路径框自动生成
7.  按确定按钮提交。

· 提示：Word、Excel等文档的上传方法与图片上传方法一样。
为了方便用户管理自己上传的文件，我们一般为每一个上传用户建一个目录，然后把他要发布的栏目指向他需要上传的目录，考虑到客户端的情况，建议上传文件不要超过512KB。同时为了方便用户管理自己的文件与目录，我们配上了文件管理系统，这样用户能够在这目录下建立新的子目录，上传新的文件。

4）上传附件

操作步骤：

1. 在文本框中输入需上存文件名

2. 然后选定文件名，点击插入或修改超级链接按钮
3. 若知道文件地址可直接在链接地址栏里输入

3. 一般情况是点击选择已上传的文件来浏览已上传文件从中选择（请看《图片的选择》与图片选择操作一致）

4. 点击打开您所需要文件所在的文件夹，选定文件，系统则会自动把您选择的文件的路径放入到下面的地址栏

5. 按确定按钮提交。
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系统会对相对路径自动进行过滤

一般来说，文章内容的图片存放于各栏目文件夹下的data或file文件夹中。

文章编辑工具栏
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