食品安全栏目后台发布系统教程

一、信息发布
1、后台登录。在地址栏输入http://www.yuexiu.gov.cn/admin
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登录前请先安装“JAVA虚拟器”，可在登陆窗口下面点击“JAVA虚拟机下载”，选择保存，保存在本机后，再安装。安装一次即可，第二次登陆不需做该操作。
2、在用户名和口令输入相应的账号和密码，按Enter或点击“登陆”。进入如下图的页面，并点击展开“＋”为“—”，直到看到“部门动态”下的部门为止。点击部门名称，右边出现“当前位置”和文章列表。
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在“文章标题”、“副标题”、“作者”、“出处”、“图片”、“正文”填入相关的内容，如下图所示。
1）文章标题，每个部门在信息标题前需要注明是哪个部门的信息。如是公安分局的信息，则是“公安分局：××××××××（图）”；
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2）图片的上传：

（1）先处理图片，把图片缩小为宽度像素是400像素，高是按比例缩小；

（2）图片的命名，按照年月日来命名，例如是9月7日的图片，命名为：2006090701.jpg；

（3）图片的上传，点击“选择”在图片栏上传；

（4）热点选为“是”。
3）正文内容：（注：如正文有图片，则先粘贴文字，再贴图）
（1）格式要求：每段首需空2格，段与段之间需空一行，字体用系统默认的字体（注：不要用Word的格式），如有图片，则在正文区再插入一次图片，一般放在文章的最开头居中，图片说明直接放在图片下面；

（2）如从Word文档粘贴过来的信息正文，需过滤Word的格式，有如下方法：
a．在正文粘贴区信息内容时，出现如下的提示，点击“确定”，即可过滤；
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b．或者在下面的工具键点击“文本”，也可以去除格式，如下图。重新编辑文字需要点击“设计”按钮。
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4）完成。做完信息发布后，点击“提交”按钮即可
5）附件上传：先选择需要做链接的文字，然后点击“插入或修改超级链接” 
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选择要上传的附件，上传即可。
二、图片处理
1、PHOTOSHOP软件缩小图片
1） 先用软件打开图片文件；

2） 点击菜单：“图像－图像大小”；
3） 宽度输入：400；

4） 保存，点击菜单：“文件－存储为（A）”

5） 命名为：2006091501.jpg

2、ACDSEE软件缩小图片
1） 先用软件打开图片文件；
2） 点击菜单：“工具－调整大小”；

3） 宽度输入：400；

4） 修改图片的名称，图片不能是中文名或者是特殊字符。
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