企业迁移办理流程图

（跨登记机关）
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登记机关申请迁入


 2.申请人持同意迁入证明，

向原登记机关申请迁出
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  4.申请人持相关变更登记

材料，向迁入地登记机关

申请办理变更登记

办理企业开业、变更、备案登记及档案迁移业务的地址及电话

	序号
	单位名称
	办理档案迁移地址及电话
	办理开业、变更、备案、注销业务的窗口及电话

	1
	市工商局
	天河区天河路112号广州市工商行政管理局行政大楼604房（电话：12345）
	珠江新城华利路61号市政务服务中心3楼

（电话：12345）

	2
	越秀区局
	越秀区解放北路813号一楼（电话：83546955）
	越秀区东风中路448号成悦大厦越秀政务服务中心二楼（电话：83546955）

	3
	海珠区局
	海珠区石榴岗路480号海珠政务中心4楼

（电话：66662345）
	海珠区石榴岗路480号海珠政务中心4楼

（电话：66662345）

海珠区新港东路1168号琶洲分中心（不办理网登、档案迁移、名称补录）

	4
	荔湾区局
	荔湾区逢源路128号荔湾区政务中心二楼

（电话：81295599）
	荔湾区逢源路128号荔湾区政务中心二楼

（电话：81295599）

	5
	天河区局
	天河路海月路407号天河区市场监管局首层大厅

（电话：38839600）
	天河区软件路13号天河区政务服务中心三楼

（电话：38839600）

	6
	白云区局
	广州市白云区机场路棠景南街21号一楼档案查询大厅（电话：26097050）
	白云区政务服务中心：广州市白云区机场路561号一楼综合受理大厅（电话：86055521）

	7
	黄埔区局
	黄埔区大沙北路81号（电话：32399017）

黄埔区香雪三路3号（电话：82119059）
	黄埔区大沙北路81号（电话：32399017）

黄埔区香雪三路3号（电话：82119059）

	8
	花都区局
	花都区迎宾大道97号亚美大厦二楼工商业务窗口

（电话：86823152）
	花都区迎宾大道97号亚美大厦二楼工商业务窗口

（电话：86823152）

	9
	番禺区局
	广州市番禺区市桥街兴泰路59号

（电话：84642522）
	开业：二楼集成窗口受理；020-84619589

变更、备案：工商登记受理3-8号窗口

（电话：84690916）

	10
	南沙区局
	广州市南沙区凤凰大道1号南沙区政务服务中心3楼行政审批局（市场处）（电话：39053290）
	广州市南沙区凤凰大道1号南沙区政务服务中心E栋1楼13至24号窗口（电话：4008071027）

	11
	机场分局
	花都区空港大道9号空港跨境电子商务试验园A4栋二层（电话：36977821）
	花都区空港大道9号空港跨境电子商务试验园A4栋二层（电话：36977821）

	12
	从化区局
	从化区街口街中田东路41号四楼档案室

（电话：87939152）
	从化区街口街河滨北路128号区政务服务中心四楼

（电话：87939897）

	13
	增城区局
	增城区荔城街夏街大道48号（电话：82748632）
	增城区荔城街夏街大道48号（电话：82748632）

	14
	专业市场

分局
	广州市越秀区中山一路金羊花园A4栋首层注册大厅（电话：87328521）
	广州市越秀区中山一路金羊花园A4栋首层注册大厅（电话：87328521）


一、企业申请迁入调档提交材料规范

l、法定代表人签署的企业申请迁入调档的申请书（加盖公司公章）。

2．《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》。

3．迁入地登记机关要求提交的相关材料。

4．营业执照副本复印件。（加盖公章）

注：

1．企业向拟迁入登记机关申请从原登记机关调取登记档案适用本规范。

2．法定代表人签署的企业申请迁入调档的申请书可自拟。

3．企业迁入调档同时涉及登记事项变更的，可以同时申请办理变更登记，相同材料只需提交一份。

二、企业迁出登记提交材料规范

l．《企业迁移登记申请书》（由公司/企业加盖公章）。

2．《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》。

3．《企业迁移登记调档通知函》。

4．企业营业执照副本复印件。

注：

1．企业由原登记机关迁移至其他登记机关时适用本规范。如迁出登记涉及登记管辖权的授权，应当一并办理授权登记手续。

2．迁入地登记机关直接发给迁出地登记机关《企业迁移登记调档通知函》的，迁出地登记机关直接将企业登记档案发给迁入地登记机关，无需企业按照本规范申请迁出。

企业迁移登记申请书（一式两份）
	企业名称
	

	注册号/统一

社会信用代码
	

	原登记机关
	

	迁移原因
	                                   申请人签署：

                   法定代表人等有权签字人签字：

                         年     月     日

	拟迁入登记机关意见
	


注：1、本申请书适用于企业向登记机关申请迁移登记。
2、涉及申请人签署的，按照以下规定填写：申请人为公司、非公司企业法人、非公司外商投资企业的，由其法定代表人签字并加盖公章；申请人为合伙企业、外商投资合伙企业的，由其执行事务合伙人或委派代表签署并加盖公章；申请人为外国（地区）企业来华从事经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构的，由其外国（地区）企业有权签字人签字；申请人为个人独资企业的，由其投资人签字并加盖公章；申请人为分公司、营业单位、非法人分支机构的，由其隶属企业的法定代表人（执行事务合伙人或委派代表）签字并加盖公章。
3、申请人提交的申请书应当使用A4型纸。依本表打印生成的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔签署；手工填写的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔工整填写、签署。

指定代表或者共同委托代理人授权委托书

申 请 人 ：                                                     
指定代表或者委托代理人 ：                                       
委托事项及权限 ：

1、办理                                         （企业、个体工商户或机构名称）的

   □设立   □变更   □注销（□简易注销登记）  □备案   □撤销登记

   □股权出质（□设立   □变更   □注销   □撤销）

   □证照管理   □企业迁移   □其他           手续。

2、□同意   □不同意核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

3、□同意   □不同意修改申请人自备文件中存在的可以当场更正的错误；

4、□同意   □不同意修改有关表格中存在的可以当场更正的填写错误；

5、□同意   □不同意领取营业执照和有关文书。

指定或者委托的有效期限：自        年     月     日至        年     月     日。
	指定代表或委托代理人或者经办人信息
	签    字：

	
	固定电话：

	
	移动电话：

	（指定代表或委托代理人、具体经办人身份证明复印件粘贴处）


申请人签署（签名填写不下的可附页填写）：

                                                   年    月    日
指定代表或者共同委托代理人授权委托书填写说明

注：以下“说明”供填写申请书参照使用，不需向登记机关提供。

1、本委托书适用于公司及其分公司、非公司企业法人及其分支机构、营业单位、企业集团、合伙企业及其分支机构、非公司外商投资企业及其分支机构、外商投资合伙企业及其分支机构、个人独资企业及其分支机构、外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动、外国（地区）企业常驻代表机构、农民专业合作社及其分支机构、个体工商户在登记机关办理登记、备案以及增、减、补、换营业执照、登记证、代表证和公司办理股权出质登记等业务。

2、本委托书涉及申请人签署的，自然人由本人签字，法人和其他组织由其法定代表人或负责人（有权签字人）签字，并加盖公章。

3、申请设立（开业）登记的，有限责任公司申请人为全体股东，国有独资公司申请人为国务院或地方人民政府国有资产监督管理机构；股份有限公司申请人为董事会；非公司企业法人申请人为主管部门（出资人）；企业集团申请人为集团母公司；合伙企业和外商投资合伙企业申请人为全体合伙人；个人独资企业申请人为投资人；外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动、外国（地区）企业常驻代表机构的申请人为外国（地区）企业；农民专业合作社申请人为全体成员；个体工商户申请人为经营者，家庭经营的个体工商户申请人为参加经营的全体家庭成员。

分公司、营业单位、非公司企业法人分支机构、非公司外商投资企业分支机构、合伙企业分支机构、外商投资合伙企业分支机构、个人独资企业分支机构、农民专业合作社分支机构的申请人为隶属企业（单位）。

4、申请变更、注销登记或备案的，公司、非公司企业法人、合伙企业、非公司外商投资企业、外商投资合伙企业、个人独资企业的申请人为本企业（其中申请公司注销登记或清算组备案的，由清算组负责人签字，无需法定代表人签字；公司破产程序终结后办理注销登记的，由破产管理人签字，无需法定代表人签字）；企业集团申请人为集团母公司；外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动、外国（地区）企业常驻代表机构的申请人为外国（地区）企业；农民专业合作社的申请人为本社；个体工商户申请人为经营者，其中，家庭经营的个体工商户申请注销登记的，申请人为参加经营的全体家庭成员。

分公司、营业单位、非公司企业法人分支机构、非公司外商投资企业分支机构、合伙企业分支机构、外商投资合伙企业分支机构、个人独资企业分支机构、农民专业合作社分支机构变更、注销登记或备案的，申请人为隶属企业（单位）。

5、申请简易注销登记的，有限责任公司、非公司企业法人、外商投资的有限责任公司由其法定代表人签字并加盖企业公章；合伙企业、外商投资合伙企业由执行事务合伙人（委派代表）签署并加盖企业公章；个人独资企业由投资人签字并加盖企业公章。人民法院裁定强制清算程序终结后申请简易注销登记的，由人民法院指定的清算人签署；人民法院裁定破产程序终结后申请简易注销登记的，由人民法院指定的破产管理人签署。

6、股权出质设立、变更、注销登记申请人为出质人和质权人，股权出质撤销登记申请人为出质人或者质权人。

7、委托事项及权限：第1项应当选择相应的项目并在“□”中打√， 或者注明其它具体内容；第2、3、4、5项选择“同意”或“不同意”并在“□”中打√。

8、指定代表或者委托代理人可以是自然人，也可以是其他组织；指定代表或者委托代理人是其他组织的，应当另行提交其他组织证照复印件及其指派具体经办人的文件、具体经办人的身份证件。

9、申请人提交的申请书应当使用A4型纸。依本表打印生成的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔签署；手工填写的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔工整填写、签署。

说  明

1、申请企业名称预先核准、企业集团登记、其他事项登记、股权出质登记的，可登录“广州红盾信息网”（http://www.gzaic.gov.cn）下载相关表格。

2、提交的申请书与其他申请材料应当使用A4型纸。

3、提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人签署，或者由其指定的代表或共同委托的代理人加盖公章或签字。

4、提交材料涉及签署，应使用黑色或蓝黑色钢笔或签字笔签署；未注明具体签署人的，自然人由本人签字；法人和其他组织由其法定代表人或负责人签字，并加盖公章。

5、提交的文件是外文的，需提交加盖翻译单位公章的中文翻译件。

