越秀区退管办：

本人张三，身份证号:1111111111111,由于__________________（原因）不能前来办理______________________________业务，现委托本人的_________(亲属）张四（身份证号：2222222222222222222222）

办理，请给予办理。

                                                 委托人签名：张三

                                     被委托人签名：张四

                                    被委托人联系电话：888888
                                      20XX年XX月XX日
