个人基本信息变更申请表

单位名称（公章）：                                       单位编号：

职工签名：                                              个人编号：

	变更项目
	原内容
	变更后内容
	所提供的材料

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


申请人：                                         经办人：

填表日期：       年     月    日

                                                                                           说明：

一、单位为职工更改基本资料，请填写本表“变更项目”的“原内容”栏和“变更后内容”栏。

二、所需材料

《个人基本信息变更申请表》一式两份；本人有效身份证件，具体包括社会保障（市民）卡、居民身份证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照；具体变更事项和另需材料如下：

1、变更参加工作日期：提供《广州市职工连续工龄审核表》原件一份。或由档案托管部门提供复印件，需托管部门加盖公章，注明“与原件相符”，并由托管部门签名，用信封密封后加盖骑缝章。

2、如变更档案出生年月：提供最早记载出生年月的原始档案材料,或携社保经办机构开具的协查函，到对应人事管理机关或公安机关协查档案并在《协查函》上反馈结果。

    3、如变更参加养老保险时间：首次缴费的《增减员表》登记材料原件一份。

4、如变更法定退休日期：提供提前或延迟退休的批文原件一份。

5、如变更军转干部身份：提供《军队干部转业审批报告表》原件。

6、如增加或修改技术职称、技术等级：提供《技术职称资格证书》或《专业技术资格评审表》原件一份。

7、如变更退休人员的证件号码、姓名：提供本人有效身份证件一份，具体包括社会保障（市民）卡、居民身份证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照。

8、如变更退休人员的户口性质：提供《户口簿》原件。

9、如变更参保状态：参保或停保凭证。

10、如变更联系方式、居住地址、邮政编码、电子邮箱：可自行在网上服务大厅修改，或至前台办理。

11、如变更工伤供养亲属非敏感信息：可自行在网上服务大厅修改，或至前台办理。

