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社会捐助款物管理和使用规范
Rules on management of donation
1 范围
本标准规定了社会捐助款物的管理使用要求和在社会捐助款物接收、发放、使用过程中有关问题的处理原则。
本标准适用于社会捐助款物管理和使用活动。
2 规范性引用文件
下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。
GB/T 24440 社会捐助基本术语
3 术语和定义
GB/T 24440确立的以及下列术语和定义适用于本标准。
3.1
社会捐助款物 social donation
捐款和捐助物资。
注：是捐赠人捐赠的有权处分的合法财产，主要有现金、有价证券、生活用品、房屋和知识产权等。
3.2
救灾捐赠款物 donation for disaster relief
用于解决受灾群众生活困难，帮助灾区恢复重建等方面的社会捐助款物。
3.3
捐赠意愿 donation willness
捐赠人进行捐赠时的意思表达。
3.3.1
捐赠承诺 donation promise
捐赠人进行捐赠时的口头或书面许诺。
3.3.2
捐助协议 donation agreement
捐赠人和受赠人之间就捐助款物的名称、种类、规格、数额、质量和兑现时间等事项达成的口头或书面共识。
3.3.3
捐赠意向 application desire for donation values
捐赠人对捐助款物用途的书面或口头意思表达。
3.3.4
捐赠函 donation letter
捐赠人出具的表示捐赠意愿和承诺的文字凭据。
3.4
捐赠凭证 donation memo
能够确认捐赠行为的收据、发票和单据等有效证明。
3.5
捐赠收据 doination receipt
受赠人收到捐助款物后向捐赠人出具的财政、税务部门统一印制的专用凭证。
3.6
社会公示 donation publicity
受赠人向社会公开捐助款物的接收、管理、使用等情况的行为。
3.7
在地化捐赠统计 local donation statistics
对捐赠人在捐赠行为发生地的捐赠进行统计。
4 社会捐助款物管理和使用基本规范
4.1 捐款管理和使用基本规范
4.1.1 登记捐款
根据在地化捐赠统计要求，记录捐赠人及捐款等信息。
4.1.2 开具收据
捐款到账或捐赠人出具银行转账或邮局汇款证明之后，受赠人向捐赠人开具捐赠收据。不能单凭捐赠承诺或捐赠函开具捐赠收据。
4.1.3 送达凭证
受赠人将捐赠凭证送达捐赠人。
4.1.4 资金管理
接收捐款应开设专户，建立专账。接收现金应当日入账，当日解缴；接收外币应及时兑换，外币支票应按国家有关规定托收。
4.1.5 捐款分配
以社会救助需求和捐赠意向等为依据制定捐款分配方案。
4.1.6 捐款发放
捐款发放采取现金和转账两种形式，可直接由受赠人发放给受益人，也可委托当地政府、街道办事处、基层群众自治组织以及基层民间组织发放给受益人。
4.1.7 定向捐款使用
对于定向捐款，受赠人应按照捐赠意愿和捐赠意向及捐助协议约定的用途使用；如确需改变用途的，应征得捐赠人的同意。
4.1.8 非定向捐款的使用
对于非定向捐款，受赠人可根据社会救助要求统筹使用。
4.2 捐赠物资管理和使用基本规范
4.2.1 登记验收
受赠人首先应验收捐助物资，对符合要求的捐助物资进行登记，记录捐赠人及捐赠物资等信息。
4.2.2 开具凭证
开具合法、有效的捐赠物资证明。
4.2.3 物资管理
捐赠物资实行专人负责，专账管理。捐赠物资应分类整理和储存。对使用过的物品进行分类、清洗、消毒、包装、入库等。
4.2.4 物资分配
以社会救助需求和捐赠意向等为依据制定捐赠物资分配方案。
4.2.5 物资发放
由受赠人直接发放或委托当地政府、街道办事处、基层群众自治组织以及基层民间组织发放给受益人。
4.2.6 定向捐赠物资使用
对于定向捐赠物资，受赠人应按照捐赠意愿及协议约定的用途使用；如确需改变用途的，应征得捐赠人的同意。
4.2.7 非定向捐赠物资使用
对于非定向捐赠物资，受赠人可根据社会救助需求统筹使用。
4.2.8 物资变卖
对不适用、不宜运输的捐赠物资，在征得捐赠人同意后，经过审批和评估，可以进行变卖，变卖所得款仍用于与原捐赠宗旨相符的方向。
4.2.9 信息公开
对社会捐助款物特别是救灾捐赠款物使用情况进行社会公示。
